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Quelques rappels

Histoire de se rafraîchir la mémoire…
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Rappels sur SPIP

� SPIP : « logiciel de gestion de contenu » (CMS en 
anglais, « Content Management System ») permettant 
la réalisation de sites webs.

� Logiciel libre, gratuit, disposant d’un communauté de 
développement

� Le site de SPIP : http://www.spip.net/
� Les contributions : http://www.spip-contrib.net/

� Logiciel français et en français
� Possibilité de sites multilingues

� Possibilités supplémentaires grâce aux « plugins »

� Pour en savoir plus : se reporter aux sessions 
Rédacteurs 1 et 2.
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Les raccourcis typographiques

� L’interface de rédaction est en mode texte, et non 
en mode graphique comme Word par exemple.

� D’où l’usage de raccourcis typographiques.
� Visibles sous forme de caractères avant et après la 
chaîne traitée.

� Exemples :
– {Ceci est en italique} � Ceci est en italique
– {{Ceci est en gras}} � Ceci est en gras

� Une barre de raccourcis typographiques permet de 
ne pas avoir à les taper.

� On peut les écrire « à la main ».
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La chaîne rédactionnelle

� Un rédacteur écrit un article.

� Une fois terminé, il le propose à la publication

� Une liste préétablie est avertie par courrier électronique 
qu’un article est soumis à la publication.

� Tout les rédacteurs peuvent aussi le lire sur l’interface 
privée et donner leur avis dans le forum joint.

� Un administrateur statue sur l’article. Celui-ci peut être :
� Mis en ligne
� Remis en mode édition pour correction
� Rejeté
� Mis à la poubelle (ce n’est pas une infamie !)
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Statut des articles et brèves
� Les articles et les brèves sont proposées à

l’évaluation avant d'être publiés.

� Seuls les administrateurs peuvent valider les articles 
et en changer l'état.

� Un code de couleur indique l'état de l'article.

Refusé

Proposé à l’évaluation :
on ne peut plus y accéder

En cours de rédaction : 
il est modifiable par son 

auteur (et un administrateur)

En ligne : 
on ne peut plus y accéder. A la poubelle : il disparaît 

au bout de 24h
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L’administration 
« restreinte » d’un site

Pour gérer sa ou ses rubriques
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L’administrateur SPIP

� Deux types d’administrateur dans SPIP

� L’administrateur, ou administrateur complet
� Gère tout le site
� Peut tout faire sur le site
� Réservé à la gestion globale du site

– Création de nouveaux auteurs
– Création des sous-rubriques
– Déplacement d’articles

� Cela concerne très peu de personnes !

� L’administrateur restreint
� Administre essentiellement une ou plusieurs rubriques
� A moins de droits que l’administrateur « tout court »
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Administrateur restreint ?

� Administre une ou plusieurs rubriques désignées et 
seulement celles-là.

� Dans les rubriques qu’il peut administrer
� Il peut créer, valider, modifier, supprimer des articles
� Il peut créer, modifier, supprimer des sous-rubriques

� Dans toutes les autres rubriques 
� Il est simple rédacteur

� II reste rédacteur partout.

� Il ne peut pas créer de nouveaux auteurs.

� Il ne peut pas modifier son login ou son courriel.
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L’interface de 
l’administrateur restreint

Un peu différente de celle du rédacteur
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Page d’accueil du site privé

Icônes 
supplémentaires :

- Statistiques
- Configuration
- Création de rubrique
- Répertoires gérés
- Nombre d’articles, 
de brèves et de 
messages gérés

Il existe aussi 
d’autres fonctions, 
cachées jusque là.
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Nouvelles fonctionnalités

� On voit directement si on est administrateur ou pas dans 
la rubrique courante et aussi les noms de ses collègues 
administrateurs dans la même rubrique.

� On peut aller directement dans ses sous-rubriques à
partir de la page d’accueil.

� On peut y créer de nouvelles sous-rubriques.

� On peut sauvegarder ses propres rubriques. 

� On peut valider soi-même les articles et les brèves dans 
ses zones.

� Les statistiques du site sont visibles.
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Restrictions

� On ne peut pas créer de nouveaux auteurs, même 
« chez soi ».

� On n’a pas accès à la configuration générale du 
site.

� En dehors de ses propres rubriques, on reste un 
simple rédacteur.
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Validation des articles 
et des brèves

Gérer le contenu de ses rubriques.
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Validation d’articles

Je ne suis pas dans mes répertoires : je 
dois demander la validation de mes articles.

Je suis dans un de 
mes répertoires : je 
peux statuer directement 
sur mes articles et ceux 
des autres rédacteurs.
Je n’ai plus besoin de 
demander la validation.
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Validation de brèves

� Toujours avoir en tête :
� Les articles sont signés et destinés à durer.
� Les brèves ne sont pas signées et sont circonstancielles.
� Ne pas hésiter à faire le ménage de temps en temps.
� C’est une responsabilité de confiance : 

– Rester dans le cadre de sa rubrique.
– Rester dans l’esprit d’un site diocésain.

Je peux dorénavant 
statuer aussi sur les 
brèves de mes 
rubriques.
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La gestion des 
rubriques

Ajouter des sous-répertoires
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Gestion de ses rubriques

� L’administrateur restreint peut créer, modifier, 
supprimer de nouvelles sous-rubriques dans les 
zones sous sa responsabilité.

� Il peut aussi changer des articles de place

� La structure du site et l’affichage sont mis à jour 
automatiquement :

� Plan du site
� Plan des rubriques
� Page sommaire
� …
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Créer une nouvelle sous-rubrique

� Page d’accueil : la rubrique sera 
automatiquement créée dans une 
sous-rubrique à soi.

� Dans une page de rubrique : la 
rubrique sera créée au niveau en 
dessous de la rubrique courante.
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Gérer le mode d’affichage des articles

� Sur le site diocésain et les sites associés, il faut 
dorénavant indiquer le mode d’affichage des 
articles.

� Cela se fait en choisissant un mot clé dans un 
menu.

� 4 modes d’affichage :
� Par titre (ordre alphabétique)
� Par date (ordre chronologique inverse)
� Par hasard (ordre aléatoire)
� Par numéro (classement par numéro de titre
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Redirection d’article

Pour mettre en ligne des articles « extérieurs »
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De quoi s’agit-il ?

� C’est la possibilité de créer des articles virtuels .

� Ces articles sont  parus sur un autre site.

� Mais ils sont référencés sur notre site, comme un 
article normal.

� Quand on va cliquer sur le titre, on ouvre l’article 
sur le site distant

� Exemples sur le site du diocèse : 
� Les Horaires des messes, redirigés sur le site national 
MessesInfo.

� http://catholique-saint-brieuc.cef.fr/-Horaires-des-messes-
dans-la-
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Un exemple sur le site du diocèse

En fait, après avoir 
cliqué, on est redirigé
sur une page du site 
de MessesInfos .

La page des horaires 
de messe de la 
paroisse d’Hillion est 
annoncée sur le site 
du diocèse.
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Comment fait-on ?
� Créer un nouvel article, lui donner un 

titre, l’enregistrer. Ne rien écrire sauf 
éventuellement le descriptif rapide .

� Dans la colonne de gauche, cliquer 
(triangle noir) sur Redirection

� Entrer l’URL complet de la page que 
l’on veut afficher

� Valider en cliquant sur changer .
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Forums et « pétitions »

Soyez interactifs !
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Forums

� Chaque article peut avoir son forum

� Sur le site du diocèse (peut changer !) :
� Rubriques « Jeunes » et « Le diocèse en dialogue »

� Fonctionnement du forum :
� Modération a posteriori : chacun peut écrire, 
l’administrateur peut supprimer après éventuellement

� Modération a priori : chaque contribution est validée par 
l’administrateur avant parution.

� Forum sur abonnement : pour contribuer au forum, il faut 
s’inscrire avec son courriel, login, mot de passe. 
L’administrateur peut supprimer l’abonnement.

� Pas de forum : le forum est supprimé et ne s’affiche pas.

D28 - 30/01/2008
Diocèse de Saint-Brieuc et Tréguier

Positionner un forum

� Une fois l’article rédigé et 
enregistré, cliquer sur le 
cartouche Forum et pétition
(triangle noir).

� Positionner le fonctionnement 
du forum correctement.

� Valider en cliquant sur Changer .

� On peut suivre l’évolution des 
contributions du forum



D29 - 30/01/2008
Diocèse de Saint-Brieuc et Tréguier

Interface du contributeur
Titre de l’article par 
défaut. On peut 
changer.

Identité du 
contributeur

Texte de l’article, 
avec quelques 
raccourcis 
typographiques 
possibles.

Le contributeur peut 
indiquer un site web
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Interface de gestion du forum
� Elle se situe dans la rubrique de l’article.

� Ici : forum avec modération a posteriori : on ne peut 
que supprimer l’article une fois écrit.
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Toujours avoir en tête

� Sur le site du diocèse, les forums sont soumis à
l’autorisation du Comité éditorial, de même que leur 
type de fonctionnement : modération, 
abonnement…

� Tout en favorisant la possibilité d’une expression, 
les administrateurs chargés d’un forum feront très 
attention à la pertinence des échanges.

� On évitera autant que possible le langage SMS…

D32 - 30/01/2008
Diocèse de Saint-Brieuc et Tréguier

« Pétitions »

� Au départ, il s’agissait réellement de « pétitions », 
par choix des concepteurs de SPIP.

� On peut s’en servir (et on s’en sert !) pour des 
inscriptions, comme pour les formations SPIP sur le 
site du diocèse.

� Elles s’insèrent dans un article.

� Il y a possibilité de laisser une adresse de courriel, 
une adresse de site web, un petit mot…
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Mettre en place une « pétition »
� Écrire un article présentant de quoi il 

s’agit (comme les formations SPIP par 
exemple) et l’enregistrer.

� Cliquer sur Forum et pétition
(triangle noir)

� Activer la pétition

� Valider la partition avec les choix voulus 
(voir image jointe).

� Valider en cliquant sur Changer .

� La pétition est ajoutée automatiquement 
à l’article.
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Interface du signataire

Texte du 
descriptif 
(administrateur)

On peut rajouter 
éventuellement un 
petit message.

Identité du 
signataire avec 
possibilité
d’indiquer un site 
web.
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Aperçu sur le site publique

Cartouche 
de la 
pétition

Signataires, 
avec date de 
signature, 
identité et 
site web.
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Les statistiques

Vérifier l’évolution du site et des articles
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Nouvelles marques sur les pages

� Valable uniquement dans les rubriques dont on a la 
charge.

Cliquer ici pour 
modifier l’article

Recalculer cette page : 
permet de prendre en 
compte immédiatement 
les modifications de la 
page (vide le cache)

Accès direct aux 
statistiques de l’article
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Évolution des visites et top 30

Évolution des 
visites, avec 
maximum et 
moyenne

Affichage par 
mois avec 
tendance

Top 30 des 
articles lus
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Origine des visites

3484 visiteurs 
sont arrivés sur 
le site en 
passant par le 
site de la CEF

Requêtes des 
visiteurs sur le 
site de la CEF

829 visiteurs 
sont arrivés sur 
le site en 
passant par le 
Google
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Statistiques par article

� On peut suivre l’évolution d’un seul article Évolution 
de l’article

Rang de 
l’article
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La gestion des 
portfolios

Des images par paquet
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De quoi s’agit-il ?

� Il est possible de mettre des images dans un article 
par paquet au lieu de une à une.

� Cela suppose l’utilisation d’un logiciel spécifique : le 
« client FTP », qui va transférer les images de 
votre ordinateur vers le site.

� Un client FTP gratuit, en français et efficace : 
Filezilla (prononcer Faïl-zila )

� Pour le récupérer 
http://www.01net.com/windows/Internet/ftp/fiches/17966.html

� « Maîtriser Filezilla en 5 mn » : 
http://www.framasoft.net/IMG/pdf/FileZilla-2.pdf
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Configurer Filezilla

� Installer le logiciel

� Aller : Fichier / Gestionnaire de site / Nouveau site

� Les paramètres nécessaires à la connexion ne sont 
pas tous donnés ici, ils concernent :

� Hôte (ordinateur qui héberge le site web)
� Port : 21 (spécifique du FTP)
� Utilisateur (= identifiant, login)
� Mot de passe
� Type d’identification : normal
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Interface de configuration de Filezilla

2. Ordinateur 
hébergeant le site

Port prépositionné
(21 = FTP)

Ne pas toucher

1. Créer un 
nouveau site : 
Diocèse de 
St-Brieuc et 
Tréguier

3. Positionner sur 
normal

4. Utilisateur et 
mot de passe 
(spécifiques au 
site)

5. Enregistrer et 
quitter
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Transférer des photos (1)

1. Fichier / 
Gestionnaire 
de site : 
cliquer sur le 
site du 
diocèse

2. Aller 
dans le 
répertoire 
des photos

3. Aller dans 
tmp/upload puis 
dans le répertoire 
qui a votre login 
comme nom

4. Transférer ensuite 
les photos par 
glisser/déposer
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Transférer des photos (2)

� Cliquer sur le 
triangle noir de 
Joindre un 
document

� Télécharger les 
photos de vote 
dossier



D47 - 30/01/2008

Sauvegarder ses 
rubriques

Sécurité avant tout ! 
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Sauvegarder ses rubriques (1)

1. Cliquer sur 
Configuration

2. Tout est 
expliqué ! 
Utiliser plutôt 
sauvegarde 
non 
compressée

Nom du fichier 
de sauvegarde4. Sauvegarder 

les données
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Sauvegarder ses rubriques (2)

Écran indiquant 
que les données 
ont bien été

sauvegardées
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L’éthique de 
l’administrateur

Avoir toujours en tête !
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Du rôle de l’administrateur

� Confiance réciproque
� Le diocèse fait confiance à l’administrateur
� L’administrateur est responsable des informations 
affichées dans ses rubriques.

� Responsabilité
� Le Comité éditorial peut décider de la non parution de 
pages si cela est nécessaire.

� L’administrateur en sera toujours informé.

� Respect de la mission
� L’administrateur reste dans la mission d’information de sa 
paroisse, son service, son mouvement…

� Les informations affichée sur le web doivent rester dans le 
cadre de la mission du diocèse d’annoncer Jésus-Christ.


